
 
ค ำสั่งโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตำรำม 

ที ่๑๙/2566 
เรื่อง  แต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและบุคคลำกรทำงกำรศึกษำอยู่เวรรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร   

ปฏิบัติหน้ำที่เวรรักษำกำรณ์ ประจ ำเดือน กุมภำพันธ์ ๒๕๖๖ 
****************************************************************************** 

 ด้วยโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต 1 
เป็นหน่วยงานราชการที่จัดการศึกษาและให้บริการกับนักเรียน ผู้ปกครองและประชาชน เพ่ือ ให้การรักษา            
ความปลอดภัยและพิทักษ์รักษาคุ้มครองสถานที่ และทรัพย์สินของทางราชการพ้นจากการจารกรรม โจรกรรม           
ก่อวินาศกรรม การบ่อนท าลายอัคคีภัยและเหตุอ่ืน ๆ ที่ เป็นอันตราย เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่                
๖ กรกฎาคม ๒๕๔๒ เรื่อง การปรับปรุงแก้ไขหรือยกเลิกมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการจัดเวรรักษาการณ์ประจ าสถานที่
ราชการ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๙(๑) แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ และ
ค าสั่ งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น พ้ืนฐาน ที่  ๑๐๙/๒๕๕๙ ลงวันที่  ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๐ เรื่อง                
การมอบอ านาจการปฏิบัติราชการแทนเกี่ยวกับลูกจ้างประจ า จึงขอแต่งตั้งให้ข้าราชการครู ลูกจ้างประจ า พนักงาน
รักษาความปลอดภัย ลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์และผู้ตรวจเวรดังบัญชีแนบท้ายค าสั่ง โดยมีหน้าที่
และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 

หน้ำที่รับผิดชอบครูเวรและผู้ตรวจเวร 
 ๑. ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ ให้มาปฏิบัติหน้าที่ตามวันเวลาที่ก าหนดในค าสั่ง เวรรักษาการณ์เวลากลางวัน
รับผิดชอบตั้งแต่เวลา 06.00 – 18.00 น. เวรรักษาการณ์กลางคืน รับผิดชอบตั้งแต่เวลา ๑๘.00 – 06.00 น. ของวันรุ่งขึ้น 
โดยดูแลตรวจตราอาคารสถานที่ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย หากผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ท าบันทึก
ข้อความขออนุญาตแลกเปลี่ยนเวรต่อท่านผู้อ านวยการล่วงหน้า อย่างน้อย 2 วัน เพ่ือสับเปลี่ยนหรือจัดให้ผู้อ่ืนมาปฏิบัติหน้าที่
เวรแทน และเมื่อได้รับอนุญาตแล้ว จึงสามารถแลกเปลี่ยนเวรได้ โดยให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรท าการบันทึกการปฏิบัติหน้าที่         
ลงในสมุดบันทึกเวรทุกครั้ง 
 ๒. ผู้ตรวจเวร ให้ควบคุมดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของครูและบุคลากรทางการศึกษาและลูกจ้างประจ า ในการปฏิบัติ
หน้าที่เวรรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการ ตามค าสั่งนี้ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบันทึกการตรวจเวรลงในสมุด
บันทึก 
 ๓. ให้ผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ให้การต้อนรับผู้ที่มาติดต่อกับทางโรงเรียน แนะน า และอ านวย       
ความสะดวกแก่ผู้ที่เข้ามาติดต่อราชการรับข่าวสารเกี่ยวกับทางราชการ น าส่งเจ้าหน้าที่ธุรการหรือฝ่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือ
รายงานให้ผู้บริหารสถานศึกษารับทราบ 
 ๔. หากมีเหตุการณ์ผิดปกติใด ๆ เกิดขึ้นในสถานศึกษาหรือบริเวณใกล้เคียง ให้รายงานต่อผู้อ านวยการ
สถานศึกษา หรือผู้บังคับบัญชาที่ผู้อ านวยการฯ มอบหมายทราบทันที และหากมีเหตุการณ์ส าคัญเกิดขึ้นให้ติดต่อ
หน่วยงานที่ระงับเหตุได้ ดังนี้ 

 ๔.1 สถานีต ารวจนครบาลบางยี่ขัน โทร. 0 – 2424 - 1440, 0 – 2424 - 1734 
 ๔.2 สถานีต ารวจดับเพลิงบางขุนนนท์ โทร. 0 – 2424 - 3850 - 1 
 ๔.3 รับแจ้งความเหตุด่วน เหตุร้าย เหตุฉุกเฉิน โทร. 1669, 191, 0 – 2579 - 1370 

  ๔.๔ การไฟฟ้าเขตธนบุรี โทร. 0 – 2411 - 2401, 0 – 2411 - 2050 
    ๔.๕ ศูนย์รับแจ้งเหตุด้านความม่ันคง (กอ.รส.ทภ.1) โทร. 0 – 2281 - 1828  
  ๔.๖ โรงพยาบาลศิริราช โทร. 0 – 2419 - 7000  
 

หน้าที่รับผิดชอบพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 ๑. ให้พนักงานรักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติหน้าที่เวลากลางวันโดยเริ่มตั้งแต่เวลา ๐๖.๐๐ - ๑๘.๐๐ น. และ
เวลากลางคืน ตั้งแต่เวลา ๑๘.๐๐ - ๐๖.๐๐ น. ของวันรุ่งขึ้น ตามรายละเอียดตารางการปฏิบัติหน้าที่ท่ีแนบท้ายค าสั่งนี้ 
 ๒. ให้พนักงานรักษาความปลอดภัยอยู่ประจ าบริเวณหน้าประตูโรงเรียนตลอดระยะเวลาการปฏิบัติหน้าที่  
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 ๓. ให้เปิดประตูโรงเรียน เวลา ๐๖.๐๐ น. และปิดประตูโรงเรียน เวลา ๑๘.๐๐ น. เปิดไฟฟ้าบริเวณทางเดิน
อาคารต่าง ๆ  
 ๔. ตรวจตราความปลอดภัยหรือดูแลความเรียบร้อยรอบ ๆ ของบริเวณโรงเรียน และอาคารสถานที่             
ทุก ๆ ๒ ชั่วโมง 
 ๕. หากมีเหตุการณ์ผิดปกติหรือไม่สามารถตัดสินใจได้ ให้รีบแจ้งผู้บังคับบัญชาทราบทันที  
 ๖. รับแลกบัตรผู้ที่เข้ามาติดต่อราชการในโรงเรียน และบันทึกเวลาเข้า-ออก ลงในสมุดทุกครั้ง  
 ๗. ท าการตรวจตรา ดูแลไม่ให้บุคคลน าทรัพย์สินของทางราชการออกนอกสถานที่ราชการโดยไม่ได้รับอนุญาต 
หรือหากมีความจ าเป็นให้แจ้งผู้บังคับบัญชาทราบทันที 
 ๘. ตรวจตราดูแลทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย ปิดน้ า ปิดไฟ ให้เรียบร้อย 
 ๙. ห้ามดื่มสุราในขณะปฏิบัติหน้าที่หรือมีอาการมึนเมาในเวลาปฏิบัติหน้าที่ หากฝ่าฝืนครั้งที่ ๑ จะท าการ     
ว่ากล่าวตักเตือน ครั้งที่ ๒ ให้ท าบันทึกชี้แจง และครั้งที่ ๓ ยกเลิกสัญญาจ้าง 
 ๑๐. ในระหว่างการปฏิบัติหน้าที่หากจะออกไปท าธุระข้างนอก ขอให้แจ้งรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน
บุคคล เพ่ือให้จัดหาผู้มาปฏิบัติหน้าที่แทน และแจ้งผู้อ านวยการทราบในล าดับต่อไป 
 ๑๑. ถ้าหากไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้ ขอให้แจ้งรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุ คคล เพ่ือให้จัดหา        
ผู้มาปฏิบัติหน้าที่แทน และแจ้งให้ท่านผู้อ านวยการทราบในล าดับต่อไป 
 ๑๒. ในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน เช่น อัคคีภัย ไฟฟ้าลัดวงจร หรือมีผู้ไม่ประสงค์ดีเข้ามาในโรงเรียน ให้เจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยรีบแจ้ง สายด่วน ๑๙๑ พร้อมแจ้งผู้อ านวยการทราบโดยทันที 
 ๑๓. มีจิตอาสา มีน้ าใจให้บริการช่วยเหลือผู้บริหาร คณะครู นักเรียน และแขกผู้มาเยือน ด้วยใบหน้ายิ้มแย้ม 
 ๑๔. ดูแลความสะอาดบริเวณหน้าประตูทางเข้า ทางขึ้นอาคารวาปี อาคาร ๗๒ พรรษา ให้เป็นระเบียบและ
เหมาะสม ท าความสะอาดพ้ืนบริเวณทางเข้าโรงเรียนและรดน้ าต้นไม้ 
 ๑๕. ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 ทั้งนี้  ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์อย่างเคร่งครัด เพ่ือให้เกิดผลดีแก่ทางราชการต่อไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  ๑๗  เดือน  มกราคม  พ.ศ. 256๖ 

 
      (นางสาวนงกรานต์ บรรเจิดธีรกุล)  

                                   ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม 
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บัญชีแนบท้ำยค ำสั่งโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตำรำม ที่ ๑๙/2566 ลงวันที่ ๑๗ มกรำคม พ.ศ. 25๖๖ 

รำยช่ือผู้อยู่เวรรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร ประจ ำเดือน กุมภำพันธ์ พ.ศ. 2566 
 

วัน เดือน ปี เวรกลำงวัน เวรกลำงคืน 
 ครูเวรคนที่ 1 ครูเวรคนที่ 2 ผู้ตรวจเวร ครูเวร นกักำรภำรโรง ผู้ตรวจเวร 

พ. 1 ก.พ. 66    นายธีรพงษ ์ นายเจรญิ ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
พฤ. 2 ก.พ. 66    นายโชติรตัน ์ นายเลิศพสิิฐ นายกรวุฒ ิ
ศ. 3 ก.พ. 66    นายนที นายเดชฎา นายณัฏฐ ์
ส. 4 ก.พ. 66 นางสาวพวงพยอม   นางสาววัชรากูล   นางวัชรีภรณ์   นายสิทธิศักดิ ์ นายเดชา นายขวัญทอง 
อา. 5 ก.พ. 66 นางสาวณภัทร นางสาววิยากรณ ์ นางกฤศวรรณ นายจักรกฤษ นายเจรญิ นายจารึก 
จ. 6 ก.พ. 66    นายศรนรินทร ์ นายเลิศพสิิฐ ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
อ. 7 ก.พ. 66    นายอาทิตย ์ นายเดชฎา นายกรวุฒ ิ
พ. 8 ก.พ. 66    นายภรณัย ู นายเดชา นายณัฏฐ ์
พฤ. 9 ก.พ. 66    นายณัฐพล นายเจรญิ นายขวัญทอง 
ศ. 10 ก.พ. 66    นายธนภัทร นายเลิศพสิิฐ นายจารึก 
ส. 11 ก.พ. 66 นางสาวรัตติยา นางสาวยุรภัทร ์ นางบุษยา นายอัครเจตน ์ นายเดชฎา ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
อา. 12 ก.พ. 66 นางสาววิจิตรา นางสาวธัญยธรณ ์ นางสาวปัญจาภรณ ์ นายสถาพร นายเดชา นายกรวุฒ ิ
จ.13 ก.พ. 66    ว่าท่ี ร.ต.อนุวัฒน ์ นายเจรญิ นายณัฏฐ ์
อ. 14 ก.พ. 66    นายสุทธิลักษณ ์ นายเลิศพสิิฐ นายขวัญทอง 
พ. 15 ก.พ. 66    นายชัยกมล นายเดชฎา นายจารึก 
พฤ. 16 ก.พ. 66    นายธีรพงษ ์ นายเดชา ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
ศ. 17 ก.พ.66    นายโชติรตัน ์ นายเจรญิ นายกรวุฒ ิ
ส. 18 ก.พ. 66 นางสาวกานต์ธิดา นางสาวจิราพร นางสุกัญญา นายนที นายเลิศพสิิฐ นายณัฏฐ ์
อา. 19 ก.พ. 66 นางสาวจุฑาภรณ ์ นางสาวเบญจพร นางวราภรณ ์ นายสิทธิศักดิ ์ นายเดชฎา นายขวัญทอง 
จ. 20 ก.พ. 66    นายจักรกฤษ นายเดชา นายจารึก 
อ. 21 ก.พ. 66    นายศรนรินทร ์ นายเจรญิ ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
พ. 22 ก.พ. 66    นายอาทิตย ์ นายเลิศพสิิฐ นายกรวุฒ ิ
พฤ. 23 ก.พ. 66    นายภรณัย ู นายเดชฎา นายณัฏฐ ์
ศ. 24 ก.พ. 66    นายณัฐพล นายเดชา นายขวัญทอง 
ส. 25 ก.พ. 66 นางสาวภาวณิีย ์ นางสาวชุติลักษณ ์ นางสาวสิริวรรณ นายธนภัทร นายเจรญิ นายจารึก 
อา. 26 ก.พ. 66 นางสาววรินร าไพ นางสาวสุนันทา นางสาวเสาวลักษณ ์ นายอัครเจตน ์ นายเลิศพสิิฐ ว่าท่ี ร.ต. นราพร 
จ. 27 ก.พ. 66    นายสถาพร นายเดชฎา นายกรวุฒ ิ
อ. 28 ก.พ. 66    ว่าท่ี ร.ต.อนุวัฒน ์ นายเดชา นายณัฏฐ ์

 
หมำยเหตุ  นายส าราญ พรรณล าเจียก  ปฏิบัติหน้าที่พนักงานรักษาความปลอดภัยเวลากลางวัน ทุกวันอาทิตย์-วันศุกร์ 
     นางสาวสมศรี เรือนงาม     ปฏิบัติหน้าที่พนักงานรักษาความปลอดภัยเวลากลางวัน ทุกวันเสาร์ 
 
 

 


