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                          บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
ที่  บุคคล/................................................................      วันที่...................เดือน........................พ.ศ....................
เรื่อง
ขออนุญาตไปราชการ 
************************************************************************************************************************************************************************************************
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม

ข้าพเจ้า....................................................................................ตำแหน่ง...............................................                        กลุ่ม/กลุ่มสาระ/งาน.........................................................................................และคณะจำนวน........................คน                  ประกอบด้วย..................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ขออนุญาตไปราชการนอกสถานที่  โดย
(  เป็นวิทยากร
(  เข้ารับการอบรม

     (  ไปสัมมนา

(  ศึกษาดูงาน
(  เข้าร่วมประชุม
(  ไปควบคุมนักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน (  ไปเข้าค่ายพักแรม

(  อื่นๆ....................................
ในระหว่างวันที่................เดือน.....................พ.ศ.................ถึงวันที่.................เดือน........................พ.ศ...............................
ตามคำสั่ง/หนังสือราชการ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
สถานที่ไปราชการ...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ................................................







(.........................................................)








ตำแหน่ง........................................
ความเห็นผู้บังคับบัญชา
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................







ลงชื่อ......................................................






    
        (นายกฤษฎิ์ฎิพล  ศิริวรขันธุ์)







 รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล
คำสั่ง  (  อนุญาต

(  ไม่อนุญาต
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................








ลงชื่อ......................................................






    
         (นายนโรดม  นรินทร์รัมย์)







ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
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                                                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
กลุ่มสาระการเรียนรู้……………………./ กลุ่มงาน………………………………….โรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม 
ที่ ดร…………………..…….



        วันที่……. เดือน …………………… พ.ศ.  2561
เรื่อง    แบบรายงาน การเข้าร่วม ……………………………………………………………………………………………………………


เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม
              ด้วยข้าพเจ้า …………………………………………………..ตำแหน่ง ……………………………..พร้อมด้วยคณะ
 จำนวน………….คน ประกอบด้วย …………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…ได้รับมอบหมายตามคำสั่ง/หนังสือที่ ……………………………………………………….………………..ลว. ……………………………………… 
สถานที่ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เพื่อเข้าร่วม
(  เป็นวิทยากร 
(  เข้ารับการอบรม 
(  ไปสัมมนา

(  ศึกษาดูงาน
(  เข้าร่วมประชุม
(  ไปควบคุมนักเรียนเข้าร่วมแข่งขัน 

(  ไปเข้าค่ายพักแรม

(  อื่นๆ..............................................................................
1. ความรู้ความสามารถ ประสบการณ์ ทักษะ หรืออื่นๆ ที่ได้รับในการร่วมกิจกรรม เพื่อนำพัฒนางานของหน่วยงาน ดังนี้ ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. การเผยแพร่ความรู้ ประสบการณ์ ทักษะ และอื่นๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง คือ .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ลงชื่อ……………………………..ผู้รายงาน


         ลงชื่อ…………………………………….

   (…………………………….…………..)



           (……………………………………………)
ตำแหน่ง   …………………………………………

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/หัวหน้างาน…………………………….

 ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ




      ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ
................................................................


      ................................................................
ลงชื่อ………………………………………..




   ลงชื่อ ...............................................
       (นางสาวกันตพัฒน์  มาตรา)




        (นายกฤษฎิ์ฏิพล  ศิริวรขันธุ์)  
        หัวหน้างานพัฒนาบุคลากร


                   รองผู้อำนวยการกลุ่มงาน……………………………..
ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ
...........................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................
                                                                          ลงชื่อ ...............................................








(นายนโรดม   นรินทร์รัมย์)
            





   ผู้อำนวยการโรงเรียนมัธยมวัดดุสิตาราม








……./…………………../2561
ภาคผนวก
คำสั่ง/หนังสือขออนุญาตไปราชการ
เกียรติบัตรผ่านการอบรม / เกียรติบัตรผลการแข่งขันของนักเรียน
ภาพถ่าย
เอกสารประกอบการอบรม
